UASG 160057

Termo de Referéncia 2/2023

Termo de Referéncia 2/2023

Informacoées Basicas

Numero do

UASG
artefato

2/2023

160057-3 ESQUADRAO DE CAVALARIA

MECANIZADO-MEX/DF

Status
CONCLUIDO

Outras informacoes

Categoria

V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico

continuado sem dedicacdo exclusiva de mao de obra

1. Definicao do objeto

Editado por Atualizado em

BRENO SOUZA DE 06/12/2023 10:49 (v

MELO 3.0)
Numero da Processo
Contratacdo Administrativo
65341.0020

1.1.. Contratagdo de empresa para a prestacdo de servi¢go de lavanderia, nos termos da tabela abaixo, conforme
condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

GP | ITEM |CATMAT

DESCRIGAO/ESPECIFICAGAO

PRECO

PREGO )
MEDIO

MEDIO
UNIT.
(R9)

UNIDADE
DE
MEDIDA

QTDE
TOTAL

(R9)

1 19542

Servigos de Lavanderia
compreendendo  coleta, lavagem,
centrifugacdo, secagem, higienizacgéo,
passagem, pesagem, embalagem e
entrega de Roupa de Cama (lencol,
colcha, manta e fronha)

Kg 25324 | R$12,24 | R$ 309.96¢

2 19542

Servigos de Lavanderia
compreendendo  coleta, lavagem,
centrifugacdo, secagem, higienizacéo,
passagem, pesagem, embalagem e
entrega de Toalha de mesa

Kg 13.750 R$ 9,15 R$ 125.81:

3 19542

Servigos de Lavanderia
compreendendo  coleta, lavagem,
centrifugacdo, secagem, higienizacgéo,
passagem, pesagem, embalagem e
entrega de Terno preto garcom
completo (blazer, camisa, caca e
jaleco branco)
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4 19542

Servigos de Lavanderia
compreendendo  coleta, lavagem,
centrifugacdo, secagem, higienizacéo,
passagem, pesagem, embalagem e
entrega de Fardamento (japona
térmica ou casaco militar e farda
camuflada completa- gandola, calga,
camisa e meias)

Kg

8.150 R$ 11,52

R$ 93.888

1.2. Estimativas de consumo individualizadas, do 6rgdo e entidades participantes e seus respectivos

locais de entrega:

’[ITEM|CATMAT

30

DESCRIGAO UND DE 11°

Esqd C |1° RCG

IESPECIFICAGAO MEDIDA GAAAe

Mec

11°D
SUP

B LOG

CRO/
BPEB
11

7CTA

CMI

Servigos

coleta,

1 | 19542

passagem,

(lencol,

Lavanderia
compreendendo
lavagem,
centrifugacéo,
secagem,
higienizacéo,
pesagem,
embalagem e entrega
de Roupa de Cama

manta e fronha)

de

Kg |2.424(6.000( 6.000

colcha,

1.500

2.000

3.900(1.000

100

2.4C

Servigos

coleta,

2 | 19542

passagem,

Lavanderia
compreendendo
lavagem,
centrifugacao,
secagem,
higienizacéo,
pesagem,
embalagem e entrega
de Toalha de mesa

de

Kg | 1.200 [3.000( 2.250

2.000

1.200

1.200| 500

2.4C

Servigos

coleta,

3 19542
passagem,

Lavanderia
compreendendo
lavagem,
centrifugacéo,
secagem,
higienizacéo,
pesagem,

de

Kg 120 (1.500( 750
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embalagem e entrega
de Terno preto
garcom completo
(blazer, camisa, calcal
e jaleco branco)

Servigos de
Lavanderia
compreendendo
coleta, lavagem,
centrifugacéo,
secagem,
higienizacgéao,

4 | 19542 |passagem, pesagem,| Kg 600 |2.000( 2.250 | 600 0 [1.200] O 0 |1.5C
embalagem e entrega
de Fardamento
(japona térmica ou
casaco militar e farda
camuflada completa-
gandola, cal¢a, camisa
emeias)

Endereco de entrega dos produtos do 3° ESQUADRAO DE CAVALARIA MECANIZADO - UASG 160057
Av Duque de Caxias S/N° (Vila Militar), Setor Militar Urbano, CEP: 70630-000, Brasilia/DF.

Endereco de entrega dos produtos do 1° REGIMENTO DE CAVALARIA DE GUARDAS - UASG 160052
Setor Militar Complementar S/IN° - Setores Complementares- CEP: 70631-901, Brasilia/DF.

Endereco de entrega dos produtos do 11° GRUPO DE ARTILHARIA ANTIAEREA - UASG 160053
EPAC, SIN, 11° GAAAe CEP: 70631-902, Brasilia/DF.

Endereco de entrega dos produtos do 11° DEPOSITO DE SUPRIMENTO - UASG 160072

Setor Militar Complementar S/IN° - Setores Complementares- CEP: 70630-000, Brasilia/DF.

Endereco de entrega dos produtos do 16° BATALHAO LOGISTICO - UASG 160055

Av. Duque de Caxias S/IN° (Vila Militar), Setor Militar Urbano, CEP: 70297-400, Brasilia/DF.

Endereco de entrega dos produtos do BATALHAO DE POLICIA DO EXERCITO - UASG 160060

Setor Militar Complementar SIN° - Setores Complementares - CEP: 70630-100, Brasilia/DF.

Endereco de entrega dos produtos da COMISSAO REGIONAL DE OBRAS DA 112 REGIAO MILITAR -
UASG 160066

Setor Militar Urbano, area das Garagens SIN, Brasilia-DF - CEP: 70.630-901.
Endereco de entrega dos produtos da 7° CENTRO DE TELEMATICA DE AREA - UASG 160091

Avenida Duque de Caxias SIN, Setor Militar Urbano, Brasilia-DF - CEP: 70630-100.

1.3. Os servigos objeto desta contratacdo s&o caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do
Estudo Técnico Preliminar.
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1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 2 anos contados da assinatura do contrato, prorrogavel por até 10
anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4.1. O servigco é enquadrado como continuado tendo em vista que é uma necessidade permanente, sendo a
vigéncia plurianual mais vantajosa considerando o Estudo Técnico Preliminar.

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagdo.

1.6. Os servigos de lavanderia, objetos deste documento, estdo dentro da padronizacédo, conforme especificacbes
técnicas e requisitos de desempenho. Caso haja divergéncia entre a descricdo dos itens no Termo de Referéncia
/Edital e descricdo no site do Comprasnet - Catalogo Unificado de Materiais - CATMAT - Sistema Integrado de
Administracdo de Servigos Gerais — SIASG, prevalecerad a descricdo do ANEXO | deste Termo de Referéncia e do
seu Edital.

1.7. O valor total estimado de referéncia da contratacdo é de R$ 574.971,66 (quinhentos e setenta e quatro mil
novecentos e um reais e sessenta e seis reais).

1.8. O objeto sera agrupado em Um Grupo, conforme justificativa constante no Estudo Técnico Preliminar, Grupo 1
(tens de 1 a 4).

1.9. Nos moldes do que autoriza o Acérdédo n° 5301/2013, Segunda Camara do TCU, de 03/09/2013, a contratagao
do servigo foi dividida em grupo, agrupando os itens de forma a possibilitar uma contratagdo mais célere, além disso,
torna a prestagdo do servigco mais rapida e eficaz. Ainda assim, deve-se pontuar que a contratagdo por grupo facilita
na fiscalizagdo e controle de apenas um contrato. A analise e adjudicacdo das propostas sera feita por grupo,
respeitados os limites de valor unitario maximo para cada item, a fim de evitar o jogo de planilhas e de que sagre-se
vencedora a empresa que oferecer o menor preco global do grupo. A principal vantagem para a Administracdo em
agrupar diversos itens correlatos para formar grupos disponiveis para licitacdo é a possibilidade de executar, com
maior éxito e celeridade as acdes de fiscalizacéo.

2. Fundamentacdo da contratacao

2.1. A Fundamentagdo da Contratacéo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacéo esta previsto no Plano de Contratag6es Anual 2022, conforme consta das informacdes
basicas deste termo de referéncia.

3. Descricao da solucao

3.1. A descri¢do da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacao
4.1 Sustenbilidade

4.1.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos
0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de ContratagBes Sustentaveis:

| — que os bens usados nos servigos sejam constituidos, no todo ou em parte, por
material
reciclado, atéxico, biodegradavel, conforme ABNT NBR —-15448-1 e 15448-2;
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Il — que sejam observados 0s requisitos ambientais para a obtencéo de certificacdo do
Instituto Nacional de Metrologia, Normalizacdo e Qualidade Industrial — INMETRO como
produtos sustentaveis ou de menor impacto ambiental em relagcao aos seus similares;

Il — que os bens usados nos servicos devam ser, preferencialmente, acondicionados em
embalagem individual adequada, com o menor volume possivel, que utilize materiais
reciclaveis, de forma a garantir a maxima protecdo durante o transporte e o
armazenamento; e

IV — que os bens usados nos servicos ndo contenham substancias perigosas em
concentragdo acima da recomendada na diretiva RoHS (Restriction of Certain
Hazardous Substances), tais como mercurio (Hg), chumbo (Pb), cromo hexavalente (Cr
(VI)), cadmio (Cd), bifenilpolibromados (PBBs), éteres difenil-polibromados (PBDES).

1.

4.1.2. Alicitante devera observar os seguintes critérios de sustentabilidade ambiental, quando for o caso:
4.1.2.1. Usar produtos de limpeza e conservagado de superficies e objetos inanimados que

obedecam as classificagbes determinadas pela ANVISA;

4.1.2.2. Adotar medidas para evitar o desperdicio de agua tratada, conforme instituido no

Decreto n° 48138, de 08/10/2003;

4.1.2.3. Observar a resolucdo CONAMA n° 20, de 07/12/1994, quanto aos equipamentos de

limpeza que gerem ruido no seu funcionamento; e

4.1.2.4. Fornecer aos empregados 0s equipamentos de seguranga que se fizerem necessarios para o
manuseio do objeto licitado e servigos de entrega.

2.

4.2. Subcontratacdo

4.2.1. Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual

4.3. Garantia da Contratagdo

4.4. Naio havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, pelas razoes
constantes do Estudo Técnico Preliminar.

4.5. Vistoria

4.6. Nao ha necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execugdo dos servigos.

5. Modelo de execucdo do objeto

Condicdes de execucao

5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Coleta e retirada da roupa suja pela CONTRATADA, nas instala¢Bes/setores da CONTRATANTE, por meio
de Ordem de Servico, ou documento equivalente (de entrega ou de recebimento de material), contendo a logomarca
da contratada, data, especificagfes quanto ao tipo de material, bem como o campo para preenchimento das
guantidades retiradas;

5.1.2. Conferéncia dos materiais quanto ao seu tipo, quantidade e integridade, por parte do funcionario da
CONTRATADA e do servidor da CONTRATANTE;

5.1.3. Correto preenchimento da Ordem de Servigo, por parte do servidor da CONTRATANTE, quanto a data, o
setor, 0s tipos de materiais e as quantidades certas retiradas pela CONTRATADA,;

5.1.4. Assinaturas, apos a devida conferéncia descriminada no item 5.4 e o correto preenchimento dos campos
(item 5.5), do funcionario da CONTRATADA e do servidor da CONTRATANTE na Ordem de Servi¢o;

5.1.5. Transporte da roupa suja pela CONTRATADA para as dependéncias da mesma,;

5.1.6. Recebimento e acondicionamento da roupa suja nas dependéncias da CONTRATADA para lavagem,
secagem, esterilizagcdo, quando necessaria, passagem a ferro quente, dobra recomendada, bem como, retirada
obrigatdria de manchas.

5.1.7. As roupas deverdo ser lavadas, passadas (a ferro quente), dobradas e acondicionadas por peca ou par a
par, conforme o caso, em sacos plasticos transparentes, de forma que o transporte ndo altere as caracteristicas do
material e tdo pouco a qualidade do servico.

5.1.8. Os servigos deverdo ser executados nas instalacfes da empresa, com padréo industrial, e os produtos
utilizados na sua execucao deverdo estar de acordo com as especificacdes das pecas coletadas, preservando-se a
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integridade total dos materiais.

5.1.9. Os empregados da CONTRATADA deverdo fazer a coleta e a entrega do material, devidamente
identificados, vistoriando-o a vista do responsavel do setor da CONTRATANTE, indicando os defeitos, quando
existirem.

5.1.10. As roupas limpas devem ser distribuidas de forma que cheguem as instalacdes da CONTRATANTE sem
acréscimo de microrganismos ou sujidade. O transporte manual das roupas facilita a contaminacdo das pecas por
microrganismos presentes no ambiente, na roupa do profissional, e principalmente em suas maos.

5.1.11. Os servigos de coleta e entrega dos materiais deverdao ocorrer no minimo 1 (uma) vez por semana
respectivamente, nos dias Uteis e horarios definidos pela CONTRATANTE, a saber:

5.1.12. Em se tratando de dias ndo Uteis, o servi¢o de coleta e entrega do material devera ocorrer no primeiro dia
util subsequente.

5.1.13. A Contratada devera refazer ou corrigir o servico que apresentar pequenas discrepancias (contagem a
menor, pecas manchadas etc), com absoluta prioridade e diligéncia, as suas expensas, no prazo maximo de 24
(vinte e quatro) horas, contados a partir da manifestagdo da CONTRATANTE.

5.1.14. A Contratada devera registrar em documento préprio (Ordem de Servico), a cada servico de coleta, a
guantidade de roupas, sua descricdo, 0 servico a ser realizado, a data da coleta, 0 nome e a matricula dos
responsaveis pela coleta e entrega das roupas e o preco liquido do servico, a fim de se manter a transparéncia € o
devido controle.

5.1.15. Além dos pontos acima, o adjudicatario devera apresentar declaracdo de que tem pleno conhecimento das
condi¢cbes necessarias para a prestacdo do servigo como requisito para celebracdo do contrato.

5.1.16. Os servigos serdo executados conforme discriminados abaixo:

5.1.17.1. A licitante devera prestar servicos de lavanderia, para o processamento dos itens acima descritos em
todas as suas etapas, desde a sua retirada até seu retorno em condicdes ideais de reuso, sob situagées higiénico-
sanitarias adequadas;

5.1.17.2. A prestagdo dos servi¢os deve incluir toda a operacionalizagdo para a perfeita execu¢do do objeto do
presente termo, tais como:

a. Transporte do material até o estabelecimento onde seré executado o servigo;

b. Lavagem de todos os materiais previstos nos itens de 01 a 04;

c. Secagem e alinhamento do material em ferro quente;

d. Reparos e reaproveitamento de pecas danificadas;

e. Separacdo e embalagem do material ja limpo; e

f. Entrega do material limpo em local indicado.

5.1.18. O traslado, ao local onde sera realizada a prestacao dos servigcos, devera ser feito em veiculo apropriado,
com compartimento interno fechado para armazenamento do material;

5.1.19. Para a prestacao de servicos, devera ser utilizado o critério de separagdo por cor e/ou espécie de tecido, e
ainda conforme sua sujidade, antes de ser iniciada a lavagem e higienizacdo dos mesmos, com o intuito de
preservar a boa qualidade dos tecidos;

5.1.20. Seré obrigatdrio o uso de material de boa qualidade, todos em conformidade com as

normas estabelecidas pelo INMETRO. Caso haja necessidade de utilizagdo de alvejante, este ndo devera conter o
elemento CLORO em sua férmula, para que nado haja risco de danificagdo no(s) tecido(s);

5.1.21. A secagem devera ser feita em maquinario apropriado ou outra técnica que o

fornecedor entender como adequada, para a realizagdo do servigo;

5.1.22. O fornecedor tera de alinhar todo o material, passando-o em ferro quente e, verificando a necessidade de
conserto (reparos, pequenas costuras e remendos, dentre outros) de forma a entregar os itens em perfeitas
condigbes de uso;

5.1.23. O material recolhido ja higienizado e limpo devera ser entregue embalado

separadamente, embalagens individuais, conforme a qualidade do tecido e/ou cores dos mesmos;

Local e horério da prestacéo dos servigos

5.1.24. O prazo para entrega do material, conforme instru¢des acima, devera ser, de no maximo, 3 (trés) dias Uteis
a contar do recebimento do material e emissédo da ordem servigo;

5.1.25. Os locais para recebimento do material estdo especificados no item 1.2 deste TR.

6. Modelo de gestao do contrato

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas
da Lei n®14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecuc¢do total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, 0 cronograma de execucao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.
6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.
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6.4. O 6rgédo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocgdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderd convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacéo do plano de fiscalizacédo, que contera
informacdes acerca das obrigagfes contratuais, dos mecanismos de fiscaliza¢éo, das estratégias para execugéo do
objeto, do plano complementar de execugéo da contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e
das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacdo

6.6. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacé@o Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administra¢édo. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.8. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucéo do contrato, com a descrigcdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos
defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, 8§1° e Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.9. Identificada qualquer inexatid@o ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacdes para a
correcdo da execugédo do contrato, determinando prazo para a correcdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, lll);
6.10. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e
saneadoras, se for o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 1V);

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucéo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.12. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacdo contratual (Decreto n°® 11.246, de 2022, art.
22, V).

Fiscalizagdo Administrativa

6.13. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencéo das condi¢Bes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto
n° 11.246, de 2022).

6.14. Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucédo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.15. O gestor do contrato coordenara a atualizacéo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatdrio com vistas a
verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, V).

6.16. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, 11).

6.17. O gestor do contrato acompanhara a manutencéo das condi¢Ges de habilitagdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do
pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, 111).

6.18. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas pelo contratado, com menc¢do ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigac6es. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 21, VIII).

6.19. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacéo para fins de aplicagcdo de sanc¢@es, a ser conduzido pela comissédo de que trata o art. 158 da Lei
n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 21, X).

6.20. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informag8es sobre a consecucgéo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).
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6.21. O gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para a formalizagao dos
procedimentos de liquidagéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagcdo e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicdo e pagamento

7.1. A avaliacdo da execucao do objeto utilizar4 o Instrumento de Medicao de Resultado (IMR),
conforme previsto no Apéndice I.

7.1.1. Ser&indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sanc¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. nao produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢ao do servi¢o, ou utiliza-los com
gualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. A utilizacdo do IMR nédo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da
prestacdo dos servicos.

Do recebimento

7.3. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 2.(dois) dias, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.
(Art. 140, 1, a, da Lei n°® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n°® 11.246, de 2022.

7.4. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranc¢a oriunda do
contratado com a comprovacao da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.5. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.6. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n°® 11.246, de
2022).

7.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.8. Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird
apurar o resultado das avaliagbes da execucdo do objeto e, se for 0 caso, a andlise do desempenho e qualidade da
prestacdo dos servi¢cos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor
do contrato.

7.8.1. Seré considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;

7.8.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo
ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execug¢édo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.8.3. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Gnica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas
as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°
14133, de 2021)

7.8.4. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagfes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacédo das penalidades.

7.9. Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a
andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execug¢do do contrato, em relagdo a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.10. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisorio,
por servidor ou comissédo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do
servigo e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.10.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
qguando houver, no cumprimento de obrigagBes assumidas pelo contratado, com meng¢do ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
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aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢Bes, conforme regulamento (art. 21,
VIII, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.10.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corre¢oes;

7.10.3. Emitir Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e
documentagbes apresentadas; e

7.10.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.

7.10.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidag&o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizag&o e gestéo.

7.11. No caso de controvérsia sobre a execucédo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emisséo de Nota Fiscal
no que pertine a parcela incontroversa da execucéo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.12.  Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.13. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

Liquidacao

7.14. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins
de liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrugéo
Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.15. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo,
nos casos de contratagcdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il
do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021

7.16. Para fins de liquidag&o, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa
0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.16.1. o prazo de validade;

7.16.2. adata da emissao;

7.16.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.16.4. o periodo respectivo de execucado do contrato;

7.16.5. o valor a pagar; e

7.16.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.17. Havendo erro na apresenta¢do da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa,
esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apos a
comprovagao da regularizacéo da situacéo, sem dnus a contratante;

7.18. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagédo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou & documentacéo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.19. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condicdes de
habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo, no ambito do
6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.20. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.21. N&ao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar
aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como
guanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

7.22. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.23. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.
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Prazo de pagamento

7.24. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias (teis, contados da finalizacédo da liquidagdo da
despesa, conforme sec¢édo anterior, nos termos da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.25. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacéo do indice IGPM
de corre¢cdo monetaria.

Forma de pagamento

7.26. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.27. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
7.28. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

7.28.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
guando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.29. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de
2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacéo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.30. E admitida a cess&o fiduciaria de direitos crediticios com institui¢do financeira, nos termos e de
acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de
2020, conforme as regras deste presente tépico.

7.30.1. As cessfes de crédito ndo fiduciarias dependerao de prévia aprovacao do contratante.

7.31. A eficacia da cesséo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administracao, esta
condicionada a celebracao de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.32. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagéo contratual de cumprimento de todas as
condicdes de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracéo do aditamento de cesséo de
crédito e a realiza¢@o dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de
licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, nos
termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.33. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execucado do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e
excegOes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no
regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade
de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacédo do fato gerador, quando
for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragdo. (INSTRUGCAO
NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

7.34. A cesséo de crédito ndo afetard a execucgao do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do contratado.

8. Critérios de selecao do fornecedor

Forma de selecao e critérios de selecao do fornecedor e regime de execucéao
8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogéo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.
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Exigéncias de habilitacao

8.2. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacdo Juridica

8.2.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade
para fins de identificagdo em todo o territério nacional.

8.2.2. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede.

8.2.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI,
cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor.

8.2.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Pdblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatdrio de seus administradores.

8.3. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marc¢o de 2020.

8.4. Sociedade simples: inscri¢cdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.5. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal
ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

8.6. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.6.1. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragBes ou da consolida¢do
respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

8.7. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme
0 caso;

8.8. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de
2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.9. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

8.10. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.10.1. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

8.10.2. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

8.11. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagéo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.11.1. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricao
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econdmico-Financeira

8.12. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se
trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacédo na licitagdo (art. 5°, inciso I, alinea “c”, da Instrugao
Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.13. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art.
69, caput, inciso Il);

8.14.  Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstra¢des contébeis dos 2
(dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:
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8.14.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

8.14.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagcdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitag8o e poderado substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura; e

8.14.3.  Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida hd menos de 2 (dois) anos.

8.14.4. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do
Brasil para transmissédo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.14.5. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagcéo[patriménio
liguido minimo de 10% do valor total estimado da contratacéo.

8.15. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art.
65, §1°).

8.15.1. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaracéo
assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Regime de execucao

8.16. O regime de execucao do contrato sera por empreitada por pre¢o unitario, preco fixado por unidade.

9. Estimativas do Valor da Contratacao

Valor (R$): 574.971,66

9.1. O custo estimado total da contratacio é de R$ 574.971,66 (quinhentos e setenta e quatro mil novecentos e setenta e um
reais e seiscentos e seis centavos), conforme custos unitarios apostos na TABELA DO ITEM 1.1.

9.2. Em caso de licitagdo para Registro de Precos, os precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de
eventual redugdo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servicos registrados,
nas seguintes situagoes:

9.2.1. em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de
consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugdo da ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do
inciso II do caput do art. 124 da Lei n° 14.133, de 2021;

9.2.2. em caso de criacdo, alteracdo ou extin¢do de quaisquer tributos ou encargos legais ou superveniéncia de disposi¢oes
legais, com comprovada repercussdo sobre os precos registrados;

9.2.3. serdo reajustados os precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice previsto para a contratagdo; ou
9.2.4. poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a contratacao.

10. Adequacdo orcamentaria

10.1.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados
no Orgamento Geral da Unido.

10.1.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacao:

I) Gestdo/Unidade: 160057,

II) Fonte de Recursos: 100000000;

IlI) Programa de Trabalho: 171460;

IV) Elemento de Despesa: 339039;

V) Plano Interno: I3SDAFUNLARO;

10.2. A dotacgéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apés aprovacgédo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento
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17. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

BRYAN LUIZ MENDES BAZILIO

Membro da comissdo de contratagdo

BRENO SOUZA DE MELO

Agente de contratagdo

THIAGO DE ALMEIDA RIBEIRO PESTANA

Ordenador de Despesas

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 13 de 13
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

	Termo de Referência 2/2023
	Informações Básicas
	Outras informações

	1. Definição do objeto
	2. Fundamentação da contratação
	3. Descrição da solução
	4. Requisitos da contratação
	5. Modelo de execução do objeto
	6. Modelo de gestão do contrato
	7. Critérios de medição e pagamento
	8. Critérios de seleção do fornecedor
	9. Estimativas do Valor da Contratação
	10. Adequação orçamentária
	17. Responsáveis


